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Manual AES

1. Objetivos

= Apoiar as atividades administrativas relacionadas a estoques, compras, recebimentos,
pedidos pendentes e distribuicdo de Materiais de Consumo e Permanentes para os varios
orgaos da Secretaria da Educacao;

= Dinamizar as atividades de pesquisa de produtos e cotagdo de pregos no / de mercado.

Requisitos de Funcionalidade

= Dinamizar as atividades de pesquisa de produtos e cotagcao de pregos no / de mercado.

= Disponibilizar para 6rgéos da Secretariada educagdo mecanismo padronizado para
solicitagdo de compras

= Apoiar atividade de compras material

= Registrar precos obtidos via cotagdo, bem como apurar o menor pre¢co dos materiais cotados

= Controlar e acompanhar estoque por Fonte, Projeto ou Atividade e Convénio

= Controlar recepc¢éao dos itens e guias dos materiais comprados

= Controlar e acompanhar pendéncias de fornecimento.

= Avaliar desempenho do fornecedor.

= Controlar e acompanhar o estoque fisico e financeiro

= Executar inventario de materiais

=  Possibilitar a manutencao do estoque via ponto de ressuprimento utilizando estoque minimo
€ maximo.

= Disponibilizar posicées de estoque, estatisticas de consumo, movimentagdes e destinos

= Controlar movimentagdes por devolugéo, por transferéncias entre depésitos e/ou
almoxarifados ou ainda por descarte

= Ser concebido para administragao de multiplos almoxarifados e depdsitos

= Manter cadastro de terceiros — prestadores de servigos e fornecedores da Secretaria da
Educacao
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2. Integracao entre os sistemas do SIIG

AOF

1.Solicita Empenho

5.Sdlicita Licitagdo

6.Adjudica Licitagéo
(Mapa de Apuragao/Homologag&o)

2.Dotagéo orgamentaria

3.Abre Processo

C P R 4. Abre Processo

Aditivo de Compra

Compra

7.Tombamento

ALl

AES

8.Recursos

ABP

9.0rdem de fornecimento

PAP

ACC

Segqiiéncia Titulo do processo Transagoes Envolvidas
1 Solicita Empenho Elaborar Ordem de Fornecimento
2 Dotagédo Orgamentaria Informar Dotagao Orgamentaria (especifica)
3 Abre Processo Aditivo de Compra | ?
4 Abre Processo Compra Protocolar Solicitagdo de Compras
5 Solicita Licitagédo Registrar Solicitagado de Licitagao
6 Adjudica Licitagéo Receber Resultados de Licitagédo
7 Tombamento Recepc¢ao de Material com O.F.
8 Recursos
9 Ordem de Fornecimento
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4 - Carga inicial - Prioridade de utilizacao

Processo Sub-processo Transacao Tipo Prior.

Atualizar valor per capta Cadastro 1
Registrar unid. ensino atendida pelo estado Cadastro 1
Registrar participantes da municipalizagao Cadastro 1
Atualizar comunidade solidaria para municipio | Cadastro 1

Cadastrar membros de Conselho de
Alimentacgdo oz L
Cadastrar conselho de alimentacdo Cadastro 1
Material - Consultar valor per capta Consulta -
Consultar Unid. ensino atendida pelo estado Consulta -
Consultar participantes da municipalizagao Consulta -
Consultar comunidade solidaria para Consulta )

municipio

Consultar Conselho de alimentagao Consulta -
Emitir clientela atendida pelo Estado Relatério -
Emitir participantes da municipalizagdo Relatdrio -
Calcular valores Cadastro 2
Solicitar repasse Cadastro 2
Escolarizagdo Consultar planilha de repasse Consulta -
Cancelar planilha Cadastro 2
Geréncia de repasse Emitir aviso de crédito Relatério -
de recursos de Calcular valores Cadastro 2
alimentagéo escolar Solicitar repasse Cadastro 2
Municipalizagdo | Consultar planilha de repasse Consulta -
Cancelar planilha Cadastro 2
Emitir aviso de crédito Relatorio -
- Manter parametros Cadastro 1

1. A coluna ‘Prioridade’ define a seqiiéncia de utilizacdo das transagoes.
2. As linhas em amarelo representam a carga inicial do sistema.
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3 - Transacoes do Sistema

Material

Manter Estrutura de Classificacdao (AES 01_00_03)

Com esta transacdo podemos manter o cadastro de estruturas de classificacao de

materiais utilizados pela Secretaria. E através dela que incluimos e alteramos grupos e

subgrupos de materiais.

Todos os materiais sdo agrupados em grupos e subgrupos para efeito do tratamento

contabil a ser adotado.

= Aba Grupo

Descricao do grupo ao qual pertence o material. Os grupos referentes aos
materiais propriamente ditos devem ser diferenciados dos grupos de servico,
clicando na quadricula abaixo da descrigao.

Cadigo:

Descricdn:

% Manter Ezstrutura de Classificagao

Pesquisa I Grupo I Sub-grupos I

v

IMateriais Autamativas

I™ | Gripo de Servico,

Sialiar | Exccluir

Irnprirmir. . |

Fechar

= Aba Subgrupo

Subdivisao dos Grupos de Materiais e de Servigos.

% Manter

Grupo !

Pesquisa ] (3rupo

E strutura de Classificagio

FEIEI '\’Iateriais Autormakivos

subag...

Descricdo

601

Lubrificantes

610

Oleos

Cadigo:

Descricdo: I

[ VX

Salvar | Bl

Imprimir. ..

Fechar
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Material
Manter Visao de Saldos (AES 01_00_04)

Com esta transagao mantemos informagdes de visdes de saldo.

O saldo total de um material esta distribuido em camadas de tal forma que cada uma
delas representa uma visdo de saldo. Indica a qual projeto/atividade, fonte de recurso ou
convénio determinado saldo de material estad associado.

Estas camadas sao criadas para atender a necessidade de se ver o saldo de um material
em um Projeto/Atividade, Convénio, etc.

Desta forma, sempre que vocé tiver necessidade de subdividir os saldos de materiais
vocé pode criar uma nova visdo de saldo utilizando-se desta transagao.

Pode existir uma visao de saldo chamada geral, para os materiais que nao pertencem a
um projeto/atividade, fonte de recurso ou convénio especifico.

% Matenal - Manter ¥izao de Saldo de Ezstoque

Pesquisa ] Visdo de Saldo de Estoque I

Mdmero: I | |

Descricso:; IFundescDIa

Gestor: |DGF‘,|'CGE

Detalhes:  [Material utiizada para o projeta FUNDESCOLA

Movo sl i Salliar Imprimir. .. Fechar

Material
Manter Unidade de Medida (AES 01_00_05)

Com esta transacdao podemos manter o cadastro de unidades de medida de estoque. E
através dela que incluimos, alteramos e excluimos unidades de medida.

(] [}
% Manter Unidade Medida | ] r

Cadigo Ig_ﬂ&

Descrigdo ILitrDs
Descrico I_
Abreviada .

Tt | G| AT sl Fechar
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Material
Manter Estrutura de Armazenagem (AES 01_00_07)

Com esta transacdo podemos manter o cadastro de estruturas de armazenagem dos
materiais utilizados pela Secretaria. E através dela que se inclui, altera e exclui
Almoxarifados e Depdsitos. Um almoxarifado pode ter um ou varios depdsitos.

= Aba Almoxarifado
Descricao do almoxarifado ao qual pertence um material.

“E& Manter Almoxarifado/Depdsito E

I Depdsita ]

Pesquisa I

Cadigo; Ir illl

Descricdo: IF\LMOXF\RIFADO CENTRAL

MEs I Salat | Ecluir | Irnprimir | Fechar |

= Aba Deposito
A partir de um Almoxarifado selecionado, apresenta os Depdsitos associados.

“E: Manter Almoxarifado/D epdzito

almozarifada @ }301 IO.LMOXF\RIFADO CEMTRAL

Pesquisa ] Alroxarifado ]

Codign  |Descrigdn Cadigo Imarvel
DEPOSITO SEDE 00oooaoo1s

—

1] | i
Cadigo: |1 vy )(l

Descriio: IDEPOSITO SEDE

Endereco ; PDDDDDDDIS ISecretaria Municipal de Educacio _I

Movo | Sl At | Eserl it Imprimir | Fechar |

Material
Manter Material (AES 01_00_01)

Com esta transacao mantemos o cadastro de materiais e servicos da Secretaria. E
através dela que incluimos e alteramos dados de um material/servigo.

Esta transacdo abrange o cadastramento do material, das suas marcas, sua composicao
de Kit e suas localizacdes.

ManualAES em 11/09/03 7122
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= Aba Pesquisa: Mostra a relacdo dos materiais ja cadastrados.

“% Manter Material M= &3
[Material I Especificagdo Técnica I Itens ] Composicdo do KIT I Localizagdo I
Arraste a coluna para Fazer o agrupamento desejado

Cadigo Descricso Kit |Situacio Tipo Dt Aquisic o Mo
2 |Lépis preta 0 |akivao Consumo . me
3|Agenda nova [0 |Desativada ... |Consumao .. me
4 |Filtro para café O |akivo Consuma ... e

| il

[Hayo Exzeliir Sialiva: Imprimir Fechar |

= Aba Material
Utilizada para cadastro de materiais novos e para alteragdao de materiais
existentes. Para materiais novos, clicar no botao novo e cadastrar o material.
Para alteracdo, localizar o material na pasta Pesquisa, seleciona-lo, clicando
duplamente e alterar o que for necessario.

“%& Manter Material =]

Pesquisa Especificacdo Técnica ]Ltens I Composicdo do KIT I Localizacio ]

Ciodigo: 2 o |5 3| Cod, para integracso: & ativ

Descrigéo: ILéDis preto

" Desativado

Grupn: rnatenal de escritdrio _I B B il
SubGrupo: r‘naterial de consumo
= IConsumn ﬂ [~ kit ™ Tombamento
Tipo de Material - Unidade de
W Waterial Administrativo medida; ICaixa com 100 unidad: 'l
I Servico Ciltirna aquisicdo -

™ Material de Frota Data: I—
V¥ WMaterial Didatico Precao; h

™ Merenda Escolar Fornecedar:

Ressuprimento -

Estague minimo: IIDDD Ultima alceragio -
Eskogue maximo: ISDDD Data: FD,I’ID,I’ZDDD
Ressuprimento: |15DD Usudrio: F»"\ERICIOF

Mova Esecliiir | Salwar | Imnprimir Fechar

CAMPOS:
- Cbdigo - gerado automaticamente pelo sistema.
- Cbd. para integracdo - utilizado para integracdo com outros sistemas (nao
obrigatodrio)
- Descricao — material ou servigo.
- Grupo - Descricdo do grupo ao qual pertence o material ou servico.
- Sub-Grupo - Subdivisdao do grupo de materiais e servigos.
- Situacao:
= Ativo - material pronto para ser utilizado;
= Desativado - material que ainda esta sendo cadastrado;
= Fora de uso - material que ainda existe no depdsito, mas nado é
mais utilizado.

ManualAES em 11/09/03 8/22
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Tipo de material - Indica qual o tipo do material. Um material pode ser de

mais de um tipo ou de nenhum dos tipos relacionados.
Kit - Marcar a opgdo Kit se o material € composto de outros itens.

tombamento pelo sistema ABP.
do material.

fornecedor do material
Ressuprimento - Dados necessarios para manter o estoque do material.

material.

Aba Itens
Utilizada para o cadastramento das marcas do material. Obrigatério para
algumas Transagoes do Sistema.

% Manter Material |- (O] x]

Pesquisa ] Material ] Especificacdo Técnica ]ltensl Composicdo do KIT ] Localizagdo ]

Codigo |Marca I
1 WOLKS |
R —
Codigo: 1 oK ‘::;:Evo
Marca: IVOLKS " Desativado

Mova Eclit; Saliar: | Irnprimmir | Fechar |

Aba Localizacao
Nesta aba é cadastrada a localizagdo do material. Serdo identificados o

Tombamento - Deve ser utilizado quando o material for um bem sujeito a
Unidade de medida — Deve ser do mesmo tipo para a recepgao e distribuicao

Ultima aquisicdo - Dados da ultima aquisicao do material. Data, preco e

Ultima alteracdo - Data e usudrio que fez a Ultima alteracdo para aquele

almoxarifado, o depdsito e a localizagdo exata de um material em um deposito.

& Manter Material M= E3
Pesquisa ] Material ] Especificagdo Técnica ] Itens ] Composicdo do KIT
Almozarifado IDepo’sitD IMateriaI ILocaIizagEo I
[ALMOKARIFADO CENTRAL .. [DEPOSITO SEDE ... |Cartucho P{ Impressora Epso... [Estante 3, Prateleira 2 M|
~Material
Cadiga: I1
Descrigéo: Fartucho P/ Impressara Epson 600
= Almoxarifads Deposito
[aLmoxarIFADG CENTRAL | ’7 [pepostTo SeDE |
Localizagdo: |[Estante 3, Pratelsira 2 illl ‘
Mova | Exciit; | Salwvar Imprimir | Fechar |
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Material

Manter Usuarios de um Almoxarifado (AES 01_00_08)

Esta transacdo é utilizada para restringir a movimentagao de usuarios a certos

almoxarifados.

Indica quais usuarios terdao acesso as informagdes de um dado almoxarifado.

“& Manter Usudario / Almoxarifado =] E3

Almoxarifado

4| | 2
Almoxarifado I.t'-\lrnn:-:arifadn Central - FUNDEF j
HEVE Iteste vy X|
[ Bl | Sl At Fechar

Movimentacao de Estoque

Manter Tipo de Movimentacgao (AES 05_00_01)

Com esta transagdo se pode manter o cadastro de tipos de movimentagao.

Indica qual o tipo de movimentacdo que pode acontecer no estoque, para um dado

material, seja entrada ou saida, gerada automaticamente, pelo sistema, ou via digitacao,

e ainda se gera atuali

zacao nos saldos dos materiais.

“E Manter Tipo de Movimentagio M= E
Cadign  |Descricdo EJS |Digitac o Saldo ~
1 [Entrada de Material por Cormpras E O
2 |Saida por Requisico de Material [Liberacdo por G... |5 O
3 |Descarte de material 5
4 |Entrada por Doacso E
5 |Saida da por Doacdo 3
& |Estorno Sutomético de Entrada de Material por Co... |5 O
11 |Ajuste de Inventario - Entrada E O hd
3

1]
Cadigo IEu o )(|
(B[t e W F st o Sutomtico de Entrada de Material por Cornpra

ovimentagdo—— | [Parametros para Digitacdo
" Entrada ¢ sSaida I~ Permite Digtacdo W Atualiza

Saldo

L] | ezl ir |

Sialiar; |

Fechar

ManualAES em 11/09/03
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Movimentacao de Estoque

Manter Tipo de Documento (AES 05_00_05)

Com esta transacdo se pode manter o cadastro de tipo de documento.

Para qualguer movimentacao no estoque, para um dado material, temos um documento

correspondente. O tipo de documento pode ser informado ou gerado automaticamente,
por associacdo a movimentacodes especificas.

% Manter Tipo de Documento Ed

Cadign  |Descrigio

Mata Fizcal.
Rt

1

2
4|Inventano
5| Oficia
B
7
9

Recibo
Proceszo
Encomenda FMDE

Cadigo : I Ve |

Dezcricén I

Movo | Ewelom Saliar Fechar

Fornecedor

Cadastro de Fornecedor

Manter Fornecedor

2 Manter Formecedor
Pesquisa I Fornecedor I Conkatos ] Inf. Bancarias I Classe de Fornecimento I
G S ter Fornecede
Ferste sl I Pesquisa I Fornecedor I Conkatos ] Inf. Bancarias I Classe de Fornecimento I
Mome Fantasiat I Cadigo: X
I Pessoa Juridica Pessoa Fisica | Razio Social: I
CG.C. - )
Mome: Fantasia; I
Estadual: I - -
Pessoa Juridica " Pessoa Fisica
Municipal:
B I R ol Dtnasc.: | 4 hd
R.G.: I Matural.: I
Logradouro: a
Y I Orgdo exped.: I Macional.: I
Camplemento: I LLF. exped.: I 'l Sesar & Masculine © Feminino
Eairro; I Logradouro: | Mdmera: I
Muriicipio: I Complementa: I CEP: I 3
Telefone: I I Bairra: I LLF.: I
eMall: I Municipio: I Pais: I i
- Telefane: I I Fa: I
Movo | Exccliiir
eMall: I
_ . | — — | e | = |

= Aba Pesquisa
Mostra a relacdo dos fornecedores ja cadastrados.
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= Aba Fornecedor
Utilizada para o cadastro de fornecedores e prestadores de servigo. Pode ser
pessoa fisica ou pessoa Juridica.

= Aba Contatos
Utilizada para cadastrar pessoas de contato no fornecedor em questdo.

= Aba Inf.Bancarias
Utilizada para o cadastro da conta corrente do fornecedor. O Banco e Agencia
devem ter sido cadastrados anteriormente no AOF.

= Aba Classe de Fornecimento

Destina-se a indicar para um fornecedor, o tipo de material fornecido, através da
associacao aos grupos e subgrupos de materiais correspondentes.

Configuracao do Sistema Administracao de Estoques
Configuracao do Sistema Administracao de Estoques

Esta transacdo € de uso exclusivo do administrador do sistema. Sao parametros
necessarios para o funcionamento do AES.

*5 Sistema Integrado de Informa Gerenciaiz
“&rquivn Editar Exbir Ferramentas Processos Janela  Ajuda

IR& st wx e

% Configuracio do Sisterna de Administrag3o de Estoque
|Fvenk&nio Frotocolo Compra Dezempenho
Almosarifado RecepoinE storno Requizigio de Materiaiz

Tipo Maovimentacdo R -
Tipo Doc: IFIM j

Tipo Mowho: ISaida por Reguizicio de Matenal /Liberacdo por Guia Bemessa j

v Aceita BM com saldo zera

Salvar | Fechar |

= Aba Almoxarifado
Indica se o sistema ird controlar restricdo de usuarios para movimentar o
estoque de um almoxarifado.

= Aba Recepgao
Indica o tipo de documento e o tipo de movimento que estdo associados a
Recepgao de Material e/ou o Estorno da Recepgao.

= Aba Requisicao de Materiais
Indica o tipo de documento e o tipo de movimento que estdo associados a
Requisicao de Material. Nessa aba ha também um parametro que indica se sera
permitido ou ndo a Elaboracdo de Requisicao de Material para materiais com
saldo zero.

* Aba Inventario
Indica o tipo de documento e os tipos de movimento correspondentes aos ajustes
de entrada e saida, que estdo associados ao inventario.

ManualAES em 11/09/03 12/22
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= Aba Protocolo Compra
Atribui o assunto que corresponde ao protocolo no processo de compra.

= Aba Desempenho
Indica as faixas de avaliacdo a serem consideradas para o desempenho dos
fornecedores.

ManualAES em 11/09/03 13/22
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4 - Demais transacoes do sistema

1. Material

1.1.1. Consultar Material (AES 01_00_02)
Esta transacdo possibilita que todos os dados dos materiais possam ser visualizados.
Pré-requisitos:

= Manter Estrutura de Classificacdo (AES 01_00_03)

= Manter Unidade de Medida (AES 01_00_05)

= Manter Estrutura de Armazenagem (AES 01_00_07)
= Manter Material (AES 01_00_01)

1.1.2. Emitir Etiqueta de Localizacao (AES 01_00_06)
Esta transacao possibilita que sejam emitidas etiquetas de localizacdo para qualquer
material desejado num almoxarifado e depdsito escolhidos. A Etiqueta podera ser afixada
no proprio material, estantes ou local de armazenamento.
Pré-requisitos:

= Manter Estrutura de Classificacao (AES 01_00_03)

= Manter Unidade de Medida (AES 01_00_05)

= Manter Estrutura de Armazenagem (AES 01_00_07)
= Manter Material (AES 01_00_01)

2. Compra de Material

2.1.Compra

2.1.1. Registrar Solicitacdo de Compras (AES 02_01_01)

Esta transacao possibilita que um ou mais setores de uma Secretaria possam registrar
uma Solicitacdo de Compras.

= Aba Solicitacao de Compra

Nessa aba devem ser informados os dados que determinam o tipo de compra e os atores
envolvidos.

= Aba Recursos

Nessa aba devem ser informados os dados or¢amentarios da compra, convénio e
orcamento do estado (ACC e PAP).

= Aba Lotes

Para compra em lote, informar nessa aba o numero, descricdo, prazo e local de entrega
para cada lote a ser comprado.

= Aba Materiais
Nessa aba serdo informados todos os materiais e quantidades desejadas.

Pré-requisitos:

ManualAES em 11/09/03 14/22
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= AEO (Estrutura Organizacional)
= Manter Material (AES 01_00_01)

o de Compra

Pesquisa ] Solicitagdo de Compra I Recursos I Lotes I Materiais I

Mimera: INOVO i )(| Tipo: I\Iormal Situag§0:|
Solicitante: IZZ IASPLAN - Assessoria de Planejamento _l
Destino; IEstrutura Organizej IZZ IASPLAN - Assessoria de Flanejamento _l
(MipaObjeta ——— | A [
EREEEE T Yalor estimada: I
¥ Material (gl Lok —
HIe (1 LS Yalor Cotado:
- Servico o Compra por Ikem
Data
Chjeto: Materiais de Limpeza
Observacdo:
rotocalo
Processo: I Municipio: I _I
Processo original: I Regional: I _I
Iiove | Salvar Bl it Imprimit ... | Fechar |

2.1.2. Consultar Solicitacao de Compras (AES 02_01_02)

Esta transacdo possibilita a visualizacao de uma Solicitacdo de Compras, assim como
acompanhar o seu tramite por intermédio do campo “situagdo”.

Pré-requisitos:
= Registrar Solicitagdo de Compras (AES 02_01_01)

2.1.3. Analisar Solicitacao de Compras (AES 02_01_03)

Esta transacdo permite analisar uma Solicitacao de Compra “registrada”, e autorizar a
quantidade devida.

Pré-requisitos:
= Registrar Solicitacdo de Compras (AES 02_01_01)

2.1.4. Protocolar Solicitacao de Compras (AES 02_01_04)

Esta transacdo abre um processo no Modulo Controle de Processos (CPR) para uma
Solicitacdo de Compras “analisada”. Para obter o nimero do processo, devem ser
informados o municipio de referéncia e a regional correspondente entre as estruturas
organizacionais.

Esta transagao é obrigatdria, mesmo que o niumero de processo possa ser desprezado
para efeito de controle na Secretaria.

Pré-requisitos:
= Analisar Solicitacao de Compras (AES 02_01_03)

2.1.5. Acompanhar Compras (AES 02_01_05)
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Esta transacdo possibilita a emissdo de quatro opgoes de relatdrios, correspondente as
abas (situacao, recurso, convénio e/ou solicitante), envolvendo as Solicitacdes de
Compras. E permitido ao usuario informar o periodo desejado para a emissao.

Pré-requisitos:
= Registrar Solicitacdo de Compras (AES 02_01_01)

% Relatdrios de Compras

Compras por recurso Compraz por Convénio [Data de infcio:
Compraz por situagio Compraz por solicitatte Iﬁ
[rata de fim:
Situagio;
I ) 'I

Ok |

Cancelar |

2.1.6. Informar Dotagdo Orcamentaria (AES 02_01_06)

Esta transacdo possibilita que os dados orgamentarios para uma Solicitagdo de Compras
sejam informados em qualquer momento de sua tramitacgao.

Pré-requisitos:
= Registrar Solicitagdao de Compras (AES 02_01_01)

2.2.Integracao Externa

2.2.1. Exportar Solicitacdao de Compras (AES 02_02_01)

Esta transacao possibilita o envio de um arquivo contendo mapas de cotacdo para os
fornecedores com recursos de transmisséo de dados.

Pré-requisitos:
= Cotar Preco (AES 02_03_01)
2.2.2. Importar Cotacao de Preco (AES 02_02_02)

Esta transacao possibilita a recepcdo de um arquivo contendo as cotacbes de
fornecedores com recursos de transmissdo de dados.

Pré-requisitos:
= Cotar Preco (AES 02_03_01)
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2.3. Cotacao de Preco

2.3.1. Cotar Preco (AES 02_03_01)

Esta transacdo é utilizada para realizar a cotacdo de precos para os materiais presentes
na Solicitacdo de Compras. Este passo é obrigatdrio no processo mesmo que so exista
um fornecedor participando da concorréncia.

A conclusdo da cotacdo deve ser acionada pelo botdo “Fechar Cotagédo”.

= Mapas de Cotacao
Nessa aba o Sistema apresenta a relacdo dos fornecedores que estio habilitados® para os
Grupos e Subgrupos dos materiais pertinentes. Por intermédio dessa relacdo, podem ser
escolhidos aqueles para os quais serdo gerados os mapas de cotagao.

= Itens do Mapa
Essa aba destina-se a informacdo dos precos apresentados pelos fornecedores para cada
material. Todos os pregos sdo informados para um matéria, por marca. A marca devera
ter sido cadastrada previamente, para o respectivo material.

= Mapa Comparativo

Nessa aba o sistema disponibiliza dados comparativos entre os fornecedores para cada
material, a medida que os precos vao sendo informados na aba anterior.

Pré-requisitos:
= Protocolar Solicitacdo de Compras (AES 02_01_04)

Pesquisa I Mapa de Cotagdo ] Itens do Mapa ] Mapa Comparativo I

Himero: [57 | ] Processo Pooozsa-ojzn

Situagda Fornecedar Co_*
COMERCIAL RIO CLARO LTDA &
COMPUTART INFORMATICA LTDA. A
Fabber Castel A
. BARBOSA E CIA LTDA A

Fornecedores com Mapa Gerado
(CASA SA0 LUIS LTDA
ACECO - PRODUTOS DE ESCH

CENTER COMERCIAL LTDA Pesquisa ] Mapa de Cotaco ] Itens do Mapa IM aComparatlvoI

%= Cotar Precos

Qtde,

Pesquisa ] Mapa de Cotagdo ] Itens da Mapa ] Mapa Comparativa ] ESQUADRO 200 Unid.
PLASTICO

e BCECO - | CASA SA0 | CENTER

=
2 El
PRODLITOS | LUIS LTDA COMERCIAl DT,

Material ISltu
~IFornecedor: ACECO - PRODUTOS DE ESCRIT E INFORMATICA

|ESQUADRO PLASTICO 20MM | er.
—|Fornecedor: CASA SAQ LUIS LTDA

[ESQUADRO PLASTICO 20MM |Ger.
—|Fornecedor: CENTER COMERCIAL LTD&
I Gorar | |ESQUADRO PLASTICO 20MM | er.

4

Fechar Cotar

Ml

4] |
W -menor M - maior M - desclassif

.LI— I Fechar Cotagdo Sl ‘prim\r... Fecf
- —
Marca: I ﬂ Wlr,uniit. ; I Otde. J200 Unid, ‘alor tokal;

Néo Cotar

Fechar Cotagdo Syt | LT e | Fechar

1 Ao cadastrar um fornecedor, previamente, podem ser informados os grupo e subgrupos de materiais, para os
quais ele esta qualificado a atender.
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2.3.2. Reabrir Cotacao de Preco (AES 02_03_02)

Esta transacdo possibilita que uma Cotacdo de Preco seja reaberta para permitir
alteracbes nas cotacbes ou a informacdo de novas cotagoes.
A reabertura se efetiva ao ser acionado o botdo "Reabrir Cotacdo”.

Pré-requisitos:
= Cotar Preco (AES 02_03_01)

2.3.3. Consultar Cotacao de Preco (AES 02_03_03)

Esta transacdo possibilita que uma Cotacdo de Preco seja visualizada por usuadrios sem
acesso a cotacdo ou para emissdo de mapas de cotacdo ou mapas comparativos.

Pré-requisitos:
= Cotar Preco (AES 02_03_01)

2.4. Licitar Solicitacao de Compras

2.4.1. Registrar Solicitacao de Licitacao (AES 02_04_01)

Esta transacdo é utilizada para registrar o processo de licitacdo a ser adotado para uma
Solicitacdo de Compra. Uma nova aba é apresentada, denominada de "Licitacdo”, para a
definicdo do processo.

Este passo é obrigatorio no andamento da Solicitacdo de Compra, mesmo que seja uma
compra abaixo do limite previsto por lei para licitacoes, definido pelo Sistema como
Compra Direta.

Nos casos em que seja necessario abrir uma licitagdo, essa transacao realiza a integracao
com o Mdédulo de Administracdo de Licitacdo (ALI).

= Aba Licitagao

Nessa aba deverdo ser informados os seguintes dados:

o Tipo de Processo, ou seja, Licitacdo (botdao “Com Licitacdo”) que abre um processo
correspondente no Sistema ALI; Dispensa (botdo “Com Dispensa de Licitacdo”) que
abre um processo de inexigibilidade no Sistema ALI; e, Compra Direta (botdo “Dentro
do limite previsto em lei”);

o Data de Solicitacdo;

o Prazo de Entrega;

o A comissao, para 0s casos em que 0 processo seja encaminhado pelo ALI.

Pré-requisitos:
= Cotar Preco (AES 02_03_01)
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&0 de Compra (0] =} I
Pesquisa I Solicitag&o de Compra I Recursos I Lates ] Materiais I Licitag&a I
N® Solic, Compra: F‘? N® Processo: F000215'2f2001 ‘alor cotada: FUU;UU
Tipo de processo: ILicitagSn j Data solicitagsn: Iﬁ
M solicitagdo: ISC-N° S4/2001 Prazo Entrega I—

I Com licitagdo Com dispensa de lictagdo I Dentro do limite previsto em lei I
[Licitagdo
Nimero; I Data da homologacdo: I
Modalidade: I Data da adjudicagdo: I

Comiss&n: IComissaD Especial de Licitagao

Ohbijeto:

a para o Projeta Mardeste
Comissdo permantente de licitagdio

[Fornecedor [Total Catada [walor Licitada |
| |G. BAREOSA E CIA LTDA | R$S00,00 | R$0,00|
Gerar Licitagdo Imprimir. .. Fechar

2.4.2. Receber Resultados da Licitacao (AES 02_04_02)

Esta transacdo é utilizada para receber os resultados das licitagbes homologadas no
Sistema de Administracdo de Licitacdo (ALI).

A recepcéo se efetiva ao ser acionado o botdo “"Receber Licitacdo”.

Sao obtidos os dados do fornecedor ganhador e os precos a serem praticados.

Pré-requisitos:
= Registrar Solicitacdo de Licitagdao (AES 02_03_01)

2.5. Consolidacao de Solicitacoes de Compra

2.5.1. Consolidar Solicitagoes de Compra (AES 02_05_01)

Esta transacdo é utilizada para juntar Solicitacoes de Compras com materiais e dotacdo
orcamentaria similares, no intuito de acompanhar apenas um processo de compra.

As solicitacbes de compras devem ser por item (e ndo por lote), serem do tipo normal
(ndo consolidada) e estarem em situacdo de “autorizada”.

As solicitagbes de compras originais, do tipo normal, passam a ter sua situagao como
“incorporada” e a nova solicitacdo de compras gerada do tipo "consolidada”, passa a ter
sua situacdo como "“autorizada”.

Todas as demais etapas do tramite serdo realizadas sobre a nova solicitacdo de compra e
apenas ao final, os dados dessa nova solicitacdo sdo atualizados nas solicitacoes
incorporadas, originais.

Pré-requisitos:
= Analisar Solicitacao de Compras (AES 02_01_03)

ManualAES em 11/09/03 19/22



%‘Sﬂgm Fundescola
~weE MEC/BIRD

de Compra

Pesiuisa I Consolidacin de Compras I
olicikag S0
Solicitante: ISEED - Secretatia de Estado da Educacdo e do Desporto e Lazer _|
he Solic, Compra: [I9VE Data:
Observacdo:
Solicitages de Compra disponiveis Solicitagdes de Compra a consolidar
Solicitante Data M S, Solicitante |bata [
assessoria de Planejamento | 10f12/z001 61 - | Assessoria de Planejamento 10122001 61
Bssessoria de Planejamento Lo 1001202001 [ < |
frens da Solicitacdo de Compra frens da ConsolidacSn de Solictacies de Compra
Cédigo [Material | gtd.Ped [Urid Cédigo [Material [qtd.Ped[unid
1 BLOCO PARA RASCUNHO S{PAUTA /S0 FI 10 | Bloce 88 ESQUADRD PLASTICO 14MM 10 Unid
88 ESQUADRC PLASTICC 14MM 10 | Unid 89 ESQUADRD PLASTICO 20MM 20 Unid

2.5.2. Atualizar Solicitagoes de Compra Incorporadas (AES 02_05_02)

Esta transacdo possibilita que os dados da Solicitagdo de Compras Consolidada,
referentes ao processo, cotacao, licitacdo e ordem de fornecimento, sejam ao final
atualizados nas Solicitacbes de Compras que originalmente resultaram na consolidacéo.
Nesse momento a Solicitacdo de Compras fica com situacdo “atendida” e as demais
solicitacbes de compras (originais) passam a ter a situacdo na qual estava a consolidada.

Pré-requisitos:
= Consolidar Solicitacdes de Compra (AES 02_05_01)

2.6.0rdem de Fornecimento

2.6.1. Elaborar Ordem de Fornecimento (AES 02_05_01)

Esta transacdo é utilizada para realizar a cotacdo de precos para os materiais presentes
na Solicitacdo de Compras. Este passo é obrigatdrio no processo mesmo que so exista
um fornecedor participando da concorréncia.

A conclusdo da cotacdo deve ser acionada pelo botédo “Fechar Cotagdo”.

= Mapas de Cotacao
Nessa aba o Sistema apresenta a relacdo dos fornecedores que estio habilitados® para os
Grupos e Subgrupos dos materiais pertinentes. Por intermédio dessa relacdo, podem ser
escolhidos aqueles para os quais serdo gerados os mapas de cotagao.

= Itens do Mapa
Essa aba destina-se a informacdo dos precos apresentados pelos fornecedores para cada
material. Todos os precos sado informados para um matéria, por marca. A marca devera

ter sido cadastrada previamente, para o respectivo material.

= Mapa Comparativo

2 Ao cadastrar um fornecedor, previamente, podem ser informados os grupo e subgrupos de materiais, para os
quais ele estd qualificado a atender.
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Nessa aba o sistema disponibiliza dados comparativos entre os fornecedores para cada
material, a medida que os precos vao sendo informados na aba anterior.

Pré-requisitos:
= Protocolar Solicitacdo de Compras (AES 02_01_04)

% Cotar Pregos

Pesquisa I Mapa de Cotagdo I Ttens do Mapa ] Mapa Comparativo I

Nmero: [57 | X| Processo Pooozs-0/za
Situagéin Fornecedar CD:I Fornecedores com Mapa Gerado
COMERCIAL RIO CLP\EO LTDA A Choh SAD LUIS LTDA
COMPUTART INFORMATICA LTDA, A m %
Fabber Castel A CENTER COMERCIAL LTDA Pesquisa I Mapa de Cotacdo ] Itens do Mapa I
G, BARBOSA E CIA LTDA A
R e e N R
Pesquisa ] Mapa de Cotagdo I Itens do Mapa ] Mapa Comparativo ] ESQUADRO 200 Unid,
PLASTICO
Material ISitu
_—|Fornecedor: ACECO - PRODUTOS DE ESCRIT E TNFORMATICA
|EsquADRO PLASTICO Z0Mm |er.
—|Fornecedor: CASA SAC LUTS LTDA
[ESQUADRO PLASTICO 20MM [er.
"L= _—|Fornecedor: CENTER COMERCIAL LTDA
r Gerar | |ESQUADRO PLASTICO 20MM | er.
Fechar Cotar
B
4] | [
W -menor W - maior M - desclassif

.LI— I Fechar Cotacdo Salat ‘prim\r... |=Ed'
e —
Matca: I j e, uniit.: I Otde. PUU Unid, walar tokal:

Mo Cobar

Fechar Catagdo Salyar | It | Fechar |

2.6.2. Reabrir Cotacao de Preco (AES 02_03_02)
Esta transagdo possibilita que uma Cotagdo de Preco seja reaberta para permitir
alteracdes nas cotacoes ou a informacdo de novas cotagoes.
A reabertura se efetiva ao ser acionado o botdo "Reabrir Cotacao”.
Pré-requisitos:

= Cotar Prego (AES 02_03_01)

2.6.3. Consultar Cotacao de Preco (AES 02_03_03)

Esta transacdo possibilita que uma Cotacdo de Preco seja visualizada por usuarios sem
acesso a cotacdo ou para emissdo de mapas de cotacdo ou mapas comparativos.

Pré-requisitos:
= Cotar Preco (AES 02_03_01)

Exemplo:
1. Concessao de direitos e vantagens

1.1. Titulacao e Qualificagcao
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1.1.2. Formagao Profissional (DDV 01_02_07)

Esta transacdao disponibiliza operacdes de atualizacdo da formacdo profissional do
servidor.
Na guia Detalhe da formacao, é feito a cadastro do curso para o servidor.

Pré-requisitos: "Cadastrar curso" (DDV 12_00_14) "Classificagdo de curso" (DDV
12_00_13)

Obs:

1) Depende das transacbes "Cadastrar curso" (DDV 12_00_14) que deve estar
associada a uma classificacao "Classificacdao de curso" (DDV 12_00_13). Na tela
classificacao de curso a opgao "influencia na formacgao" deve ser selecionada
para que o mesmo fique disponivel. A consulta é feita na transacdo "Consultar
formagao profissional - DDV 03_01_06".

2) Se um dos cursos estiver sendo utilizado para efeito de titulagao (transacao DDV
03_04...), este curso ndo podera ser editado.

% Manutencdo - Atualizar Formacao Profissional

—Servidor
Matricula: |0008635131 ] Minculo:  |admiss&n

Mame: |F\NP. DOs REIS DA CONCEICAD

Formacdies I Detalbe da Farmacdo I

CIDE LICENCIATURA PLENA EM CIEMCIAS BI IGRADUACAO |EI4,I'D?,I'2EIDI

Movo Editar Excluir

Imprimir .., Fechar
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